
  
 

Gartenbau 

Sportplatzbau 

Floristik 

 
Wir freuen uns auf Verstärkung! 
 

Sachbearbeiter*in Sekretariat 50-60% 
 
Per sofort oder nach Vereinbarung 
 
 
Ihr Aufgabengebiet umfasst: 
• Bearbeitung der Personalmutationen sowie Versicherungsanmeldungen 
• Debitoren Verbuchungen und Mahnwesen 
• Erstellen und aufbereiten von Flyer, Inserate, Plakate sowie Grossversände 
• Adressverwaltung 
• Mithilfe bei Anlässen 
• Allgemeine Korrespondenz und administrative Tätigkeiten 
 
Ihr Profil: 
• KV-Abschluss oder gleichwertige Ausbildung mit Berufspraxis  
• Erfahrungen aus einem Handwerksbetrieb sind wünschenswert 
• Exakte Arbeitsweise, Belastbarkeit sowie verantwortungsbewusste Arbeitsweise 
• Stilsicheres Deutsch 
• Gute MS-Office Kenntnisse 
 
Was wir bieten: 
• Abwechslungsreicher Tätigkeitsbereich 
• Familiärer Betrieb 
• Zeitgemässe Entlöhnung 
• Sorgfältige Einarbeitung 
 
 
Aktuell zählt unser Team etwa 40 engagierte Mitarbeitende, die 
kontinuierlich Auszubildende fördern. Unser Wirkungsbereich 
erstreckt sich über den Raum Aargau, wo wir uns auf vielseitige 
Gartenbaudienstleistungen spezialisiert haben. Dazu gehören 
neben der Pflege, Neugestaltung und Umwandlung von 
Grünanlagen auch der Bau von Sportplätzen.  
Neben dem Gartenbau sind wir auch im Bereich der Planung, 
Floristik und Überwinterung der Kübelpflanzen aktiv.  
 
Unser Beruf ist unsere Passion. 
 
 

 

Haben wir Ihr Interesse 
geweckt?  
 
Dann zögern Sie nicht und 
senden Sie Ihre vollständigen 
Unterlagen per Mail an  
Brigitte Huber, 
sekretariat@hubergaerten.ch 
 
 
Emil Huber AG 
Mythenweg 2  
5610 Wohlen 
 
sekretariat@hubergaerten.ch 
www.hubergaerten.ch 
Tel.  056 618 61 61 

 

http://www.hubergaerten.ch/

